
   

 
 

 

 
 

Power Point – Fortgeschrittene Techniken 
 
 

Wir zeigen Ihnen weiterführende Funktionen zum professionellen und effizienten Einsatz von PowerPoint mit 
anschaulichen Beispielen und Übungen aus der Praxis. Erhalten Sie wichtige Hinweise für die optimale Planung 
einer Präsentation - von den ersten Vorüberlegungen bis zur professionellen Vorführung.  

Gestalten Sie Ihre eigene perfekte Vorlage. Farben, Schriften und Layout - hier erfahren Sie, wie Sie all dies op-
timal kombinieren und typische Fehler bei der Gestaltung vermeiden. „Ein Bild sagt mehr als tausend Worte" - 
Lernen Sie, wie Sie Informationen aussagekräftig und überzeugend visualisieren.  

Bereichern Sie Ihre Präsentation mit wirkungsvollen Animationen.  

Lernen Sie, wie Sie hilfreiche Notizen für die Präsentationsvorführung und das passende Zusatzmaterial für Ihr 
Publikum anfertigen.  

Erfahren Sie, wie Sie eigene Designs erstellen und nutzen. 

Seminarinhalte 

• Präsentationen planen 

• Folien mit Designs gestalten 

• Vorlagen mit dem Master professionell gestalten 

• Passende Farben und Schriftarten einsetzen 

• Absatz- und Zeichenformatierungen im Master festlegen 

• Einzelne Folien gestalten 

• Grafiken und Multimedia-Elemente verwenden 

• Mit OLE-Objekten arbeiten 

• Animationen wirkungsvoll einsetzen 

• Professionelles Begleitmaterial anfertigen 

• Die optimale Bildschirmpräsentation 

• Präsentationen professionell vorführen 

 

Dauer: 2 Tage  

  


